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DECERETO MUNICIPAL N° 015 DE 29 DE JUNHO DE 2017

DISPOE SOBRE O ACESSO A
INFORMACAO PREVISTO  NO
INCISO XXXIII, DO CAPUT DO ART.
5°, NO INCISO II, DO § 3°, DO ART. 37
E NO § 2°, DO ART. 216 DA
CONSTITUICAO FEDERAL.

ERONILDES APARECIDA GONCALVES, Prefeita do Municipio de Mucajai, Estado de
Roraima, no uso de suas atribui¢des legais e nos termos do art. 6° inciso II da Lei Organica do
Municipio;

CONSIDERANDO que a Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o
acesso a informagdo previsto no inciso XXXIII, do caput do art. 5° da Constitui¢do Federal
devera ser regulamentada pelos entes federados;

CONSIDERANDO que a referida Lei ¢ de vital importancia para concretizagdo do direito
constitucional de acesso a informag@o, pelo qual deve o Municipio de Mucajai promover atos
que viabilizem de forma ageis o acesso as informagdes;

CONSIDERANDO a necessidade de se instituirem regras e procedimentos uniformes nos
orgdos do Municipio e para a fiel execugdo da Lei de Acesso a Informagéo.

DECRETA:

Art. 1°. Este Decreto regulamenta, no ambito do Municipio de Mucajai, a aplicagdo da Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o acesso as informagdes prevista no
inciso XXXIII, do caput do art. 5° no inciso II do §3° do art. 37 e no §2° do art. 2016, da
Constitui¢do Federal e da outra providéncias

Art. 2°. Para efeitos deste Decreto, considera-se:

I - informagdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgdo e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

II - informagdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restri¢do de acesso publico, em
razao de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado;

III - informag@o pessoal: aquela relacionada a pessoa natural, identificada ou identificavel;
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IV- tratamento da informag@o: conjunto de agdes referentes a produgdo, recepgdo,
classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transporte, transmissdo, distribuigdo,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo, destina¢do ou controle da informagao;
V- disponibilidade: qualidade da informag¢do que pode ser conhecida e utilizada por individuos,
equipamentos ou sistemas autorizados;

VI - autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida, expedida, recebida ou
modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema; e

VII - integridade: qualidade da informagdo que ndo foi modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino.

Art. 3°. O Municipio de Mucajai, por seus 6rgdos administrativos, deve assegurar as pessoas
naturais e juridicas o direito de acesso a informagdo, que sera efetivado mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil
compreensdo, observados os principios da administrag@o publica, da inviolabilidade da vida
privada e da intimidade e as diretrizes previstas na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo Unico. Ficam subordinadas ao regime deste Decreto as entidades privadas,
relativamente aos recursos que receberem do Poder Executivo Municipal, mediante
subvengdes, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros
instrumentos congéneres.

Art. 4°. O Municipio de Mucajai, observadas as normas e procedimento especificos aplicaveis,
devera assegurar ainda:

I - gesto transparente da informagao, proporcionando amplo acesso a ela e sua divulgagio;

II- prote¢do da informagdo, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e integridade; e
III- prote¢do da informagdo sigilosa e da informagdo pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restrigdo.

Art. 5°. O Municipio de Mucajai velara pela efetiva protegdo dos direitos arrolados no artigo 7°
da Lei de Acesso a Informag@o, no ambito da respectiva administragao.

Art. 6°. O acesso a informagdo de que trata este Decreto compreende, entre outros, os direitos
de obter:

I - orientagdo sobre os procedimentos para a consecu¢do de acesso, bem como sobre o local
onde poderd ser encontrada ou obtida a informagao almejada;

Il - informagdo contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados por seus
orgéos ou entidades, recolhidos ou ndo a arquivos publicos;

III- informagdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente de
qualquer vinculo com seus 6rgdos ou entidades, mesmo que esse vinculo j4 tenha cessado;

IV - informagdo integra, auténtica e atualizada;

V- informagdo sobre atividades exercidas pelos 6rgios e entidades, inclusive as relativas a sua
politica, organizagdo e servigos;
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VI - informagdo pertinente a administragdo do patrimdnio publico, utilizagdo de recursos
publicos, licitag@o e contratos administrativos; e
VII - informagéo relativa a:

a) implementagéo, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e a¢des dos érgdos e
entidades publicas, bem como metas e indicadores propostos; e

b) resultado de inspegdes, auditorias e tomadas de contas realizadas pelos 6rgdos de controle
interno e externo, bem como de presta¢do de contas relativa a exercicios anteriores.

§ 1° O acesso a informagéo previsto no caput deste artigo nfio compreende as informagdes

referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou tecnolégicos, cujo sigilo seja

imprescindivel a seguran¢a da sociedade.

§ 2° Quando ndo for autorizado acesso integral a informagéo por ser ela parcialmente sigilosa,

fica assegurado o acesso a parte néo sigilosa por meio de certiddo, extrato ou copia, se for
P possivel a ocultagdo ou expurgo da parte sob sigilo.

§ 3° O direito de acesso aos documentos utilizados como fundamento da tomada de decisdo e

do ato administrativo serd assegurado com a edig@o do ato decisério respectivo.

Art. 7°. E dever do municipio, por seus 6rgdos e entidades publicas promover a divulgacdo em

local de fécil acesso, no ambito de suas competéncias, de informagdes de interesse coletivo ou

geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 1° Na divulgagdo das informagdes a que se refere o caput deste artigo, deveréo constar, no

minimo:

I - registro das competéncias e estrutura organizacional, enderegos e telefones das respectivas

unidades e horarios de atendimento ao publico;

II - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

III - registros das despesas;

IV- informagdes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos editais e
resultados, bem como a todos os contratos celebrados:

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, agdes, projetos e obras de orgéos e
entidades.

§ 2° Para cumprimento do disposto no caput deste artigo, os orgdos e entidades publicas
deverdo utilizar-se de todos os meios e instrumentos legitimos de que dispuserem,
preferencialmente sitios oficiais da rede mundial de computadores.

§ 3° Os sitios de que trata o § 2° deverdo, na forma do regulamento, atender, entre outros, aos
seguintes requisitos:

I - conter ferramenta de pesquisa de contetido que permita o acesso a informagdo de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

II - garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para acesso;

II - manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;
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IV - conter local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletrdnica ou
telefonica, com o 6rgdo ou entidade detentora do sitio; e

Art. 8°. Fica criado o Servigo de Informagdo ao Cidaddo - SIC, que ficara instalado na Sede
administrativa do municipio, localizada na Av. Sebastido Oliveira, n° 999, Centro, Mucajai.

Paragrafo Unico. Cabe ao Servigo de Informagdo ao Cidaddo - SIC:
I - disponibilizar atendimento presencial ao ptblico;
II - receber, autuar e processar, para respostas, os pedidos de acesso as informagdes;

III - orientar o interessado, quanto ao seu pedido, o trimite, o prazo da resposta e sobre as
informagdes disponiveis no sitio eletronico;

IV - zelar pelo atendimento dos prazos assinalados para apresentagdo de respostas;
V - elaborar relatério mensal dos atendimentos.

Art. 9°. Qualquer interessado, devidamente identificado, podera ter acesso as informagdes
referentes aos 6rgdos e as entidades municipais, preferencialmente, no Sitio eletrdnico e na

impossibilidade de utilizagdo desse meio, apresentar o pedido no Servigo de Informagido ao
Cidadao — SIC.

§ 1° O pedido de acesso & informagdo devera conter:

I - nome do requerente;

Il - nimero de documento de identificagdo valido:

Il - especificagdo, de forma clara e precisa, da informagéo requerida; e

IV - endereco fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou da
resposta requerida.

§ 2° Néo serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:

I - genéricos;

Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidagio de dados e
informagdes, ou servigo de produgdo ou tratamento de dados, que ndo sejam de competéncia
do 6rgdo ou entidade municipal.

§ 3° Na hipotese do inciso III do § 2°, o 6rgdo ou entidade devera, caso tenha conhecimento,
indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o requerente podera
realizar a interpretagdo, consolidagdio ou tratamento de dados.

Art. 10. As informagdes solicitadas serdo prestadas pelo Servigo de Informagéo ao Cidadéo -
SIC, no prazo de até vinte dias.

§ 1° O prazo referido no caput deste artigo poderd ser prorrogado, por mais dez dias, mediante
Justificativa expressa do responsavel pela prestagdo da informagéo, da qual sera dada ciéncia
ao requerente.

§ 2° Nao sendo possivel o fornecimento da informagdo, o Servigo de Informagio ao Cidadao -
SIC devera:

Enderego: Av. Sebastido Oliveira — 999 — Centro
CEP: 69340-000




Manco e 1945 . “Amazénia : Patriménio dos Brasileiros” Trabalho, C°”’p'°’”"ss°e“93°

e i ESTADO DE RORAIMA \\\)A"w
: : PREFE'TURA MUNICIPAL DE MUCAJAI -RR PREF[‘ITURAMUNICI?A( DE »
GABINETE DA PREFEITA MUCAJAI

I - apresentar ao requerente as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do
acesso pretendido; ou

IT - comunicar que néo possui a informag@o, indicando, se for do seu conhecimento, o orgdo, a
entidade ou a organizagdo, ndo pertencente a Administracdo Publica Municipal, que deve
deté-la.

§ 3° Quando ndo for autorizado o acesso, por se tratar de informagéo reservada ou sigilosa, o
requerente serd informado sobre a possibilidade de recurso.

§ 4° Caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, ser4 informado ao requerente o
lugar e a forma pela qual se podera consultar e obter a referida informag@o, exonerando a
Administragdo Municipal da obrigagdo de seu fornecimento direto, salvo se o requerente
declarar néo dispor de meios para realizar, por si mesmo, tais procedimentos.

Art. 11. A busca e o fornecimento da informagio sdo gratuitos, ressalvada a cobranga do valor
referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como reprodugdo de
documentos, midias digitais e postagem.

§ 2° Caso seja requerida justificadamente a concessio da copia de documento, com
autenticag@o, devera ser designado um servidor para certificar que confere com o original.

Art. 12. As informagdes de interesse publico serdio disponibilizadas no sitio eletronico, os quais
serdo atualizados, rotineiramente, e deverd atender, entre outros, aos seguintesrequisitos:

I - conter formulario para requerimento de acesso a informagéo:;

II - conter ferramenta de pesquisa de contetdo que permita o acesso a informacgio, de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo;

III - possibilitar a impressdo de relatorios, planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das
informagdes;

IV- garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para acesso;

V- manter atualizadas as informagdes disponiveis paraacesso;

VI - indicar local que permita ao interessado comunicar-se pessoalmente com o Servigo de
Informag@o ao Cidaddo - SIC: e

VII - adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de contetido para pessoas
com deficiéncia, nos termos da legislagio propria.

Paragrafo Unico. E dever dos Orgdos e entidades municipais promover, independente de
requerimento, a divulgagdo em seus sitios na internet, informagdes de interesse coletivo ou
geral por eles produzidas.

Art. 13. Deverdo ser disponibilizadas no enderego as seguintes informagdes de interesse
publico:

I - estrutura organizacional, competéncias, legislagéo aplicavel, principais cargos e seus
ocupantes, enderego e telefones das unidades, horérios de atendimento ao publico;

Il - programas, projetos, agdes, obras e atividades, com indicagdo da unidade responsavel,
principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de resultado e impacto;

II - receita orgamentaria arrecadada;
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IV- repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

V - execugdo orgamentaria e financeira detalhada em nivel de grupo de despesa;

VI - licitagOes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além dos
contratos firmados e notas de empenho emitidas;

VII - remuneragdo e subsidio dos cargos, postos, graduagdo, fungéo e emprego publico;

VIII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade; e

IX - contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do art. 40, da Lei
N°12.527/2011, telefone e correio eletronico do Servigo de Informagdes ao Cidadio - SIC.

Parigrafo Unico. As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de pédgina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios
governamentais.

Art. 14. No caso de indeferimento de acesso as informagdes ou as razdes da negativa do
acesso, podera o interessado interpor recurso contra a decisdo, no prazo de dez dias, a contar
da sua ciéncia.

§ 1° O recurso serd apresentado no Servico de Informagio ao Cidaddo - SIC, que o
encaminhard a autoridade que exarou a decisdo impugnada, devendo se manifestar no prazo
de dez dias.

§ 2° Mantida novamente a negativa, o recurso sera encaminhado a Comissdo Mista de
Reavaliagdo de Informagdes.

Art. 15. Fica criada a Comissdo Mista de Reavaliagio de Informagdes com a seguinte
representagdo:

I - um representante da Secretaria Municipal de Administragio e Gestdo de Pessoal:
II - um representante da Secretaria Municipal de Planejamento Or¢amento e F inangas;
III - um representante da Secretaria Municipal de Educagéo;

IV - um representante da Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

V - um representante da Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

VI - um representante da Secretaria Municipal de Saude;

VII - um representante da Secretaria Municipal de Agricultura;

VIII - um representante da Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura;

IX - um representante da Procuradoria-Geral do Municipio;

X - um representante do Controle Interno do Municipio.

§ 1° A indicagdo e nomeagio dos membros da Comissio Mista de Reavaliagdo de Informagdes
¢ da responsabilidade do (a) Prefeito (a) Municipal, para mandato de dois anos, permitida a
recondugdo.

§ 2° O membro da Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes podera ser desligado da
fun¢do nos casos de rentincia, falta injustificada a trés reunides consecutivas ou desligamento
do o6rgdo que representa.

§ 3° A Presidéncia da Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes sera indicada pelo
Prefeito (a) Municipal dentre os seus membros, com mandato de um ano, podendo ser
reconduzido.
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Art. 16. Cabe a Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes:

I - manter registro dos titulares de cada 6rgio e entidade do Poder Executivo Municipal, para
decis@o quanto ao acesso as informagdes e dados sigilosos ou reservados da respectiva area;

IT - requisitar da autoridade que classificar informagdo como sigilosa, esclarecimentos ou
acesso ao conteudo, parcial ou integral da informagéo;

III - rever a classificagdo de informagdes sigilosas, de oficio ou mediante provocagdo de
pessoa interessada, observado o disposto na legislagio federal sobre essa classificagdo;

IV - recomendar medidas para aperfeigoar as normas e procedimentos necessarios a
implementacdo deste Decreto;

V' - manifestar-se sobre reclamagido apresentada contra omissdo ou recusa de autoridade
municipal, quanto ao acesso as informagdes.

Art. 17. Ao Presidente da Comissdo Mista de Reavaliagéo de Informagdes cabe:

I - presidir os trabalhos da Comissdo;

™ Il - aprovar a pauta das reunides ordinarias e as ordens do dia das respectivas sessoes:
Il - dirigir, intermediar as discussdes, de forma que todos participem e coordenar os debates,
interferindo para esclarecimentos;
IV - designar o membro secretario, para lavratura das atas dereunio;
V - convocar reunides extraordindrias e as respectivas sessoes; e
VI - remeter ao Secretario de Administragdo, e Gestdo de Pessoal a ata com as decisdes
tomadas pelo colegiado, para serem encaminhadas ao Prefeito Municipal.
§ 1° A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes reunir-se-4, sempre que convocada
pelo presidente.
§ 2° A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informacdes atuard junto a Secretaria Municipal de
Administragdo, e Gestao de Pessoal.
Art. 18. Nido podera ser negado acesso as informagdes necessarias a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

P

Paragrafo Unico. O requerente devera apresentar razdes que demonstrem a existéncia de
nexo entre as informagdes requeridas e o direito que se pretende proteger.

Art. 19. A Secretaria Municipal de Administragdo, desenvolverd atividades para:

I - promogdo de campanha de abrangéncia municipal de fomento a cultura da transparéncia na
administra¢do publica e conscientizagdo do direito fundamental de acesso a informag@o;

II - treinamento dos agentes publicos e, no que couber, a capacitagdo das entidades privadas
sem fins lucrativos, no que se refere ao desenvolvimento de préticas relacionadas a
transparéncia na administragéo publica;

III - monitoramento dos prazos e procedimentos de acesso a informagao;

IV - defini¢do do formulario padrio, disponibilizado em meio fisico e eletronico, que estara a
disposi¢@o na Internet e no Servigo de Informagéao ao Cidadao - SIC.

Art. 20. Na aplicagdo desta Lei serdio observadas as questdes sobre classificagdo de
informagdes secretas, sigilosas e reservadas, o acesso as informagdes pessoais, a

A
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responsabilidade sobre o acesso € divulgagdo de informagoes € as disposigdes do Decreto

Federal n° 7.724, de 16 de maio de 2012.
Art. 21. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Palacio 1° de julho, Prefeitura Municipal de Mucajai, 29 de junho de 2017.

ERONILDES AP%;; E)A GONCALVES

Prefeita de Mucajai-RR
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